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1. Introduzione

|1 Si sBamdinGnlinedd, ~ un servizio web, messo a che pepreteiacziftadim,e da R
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento € descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando fDote
Scuolai Materiale didatticoa

1  Accesso a Bandi Online
1 Compilazione Domanda

M AreaPratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici n e ambito del Progetto fBandi
Onlinea In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte d e drda &ervizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devonoe f f et t uar e

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online € necessariodi g i tiralirizeo wekd www.bandi.servizirl.it

| efna previe s s 0

$ Regione
Lombardia

Dalla home page Bandi Online c | i ¢ c a nAlcoedi salu Serfiizioo

Bandi Lombardia L ]

Gestione dell'offerta dei @

Bandi Online

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Gestione Associata L ]

servizi abitativi pubbli

Servizio di presentazione delle
domande per i bandi di Regione
Lombardia.

DETTAGLIO

Servizio di presentazione della
domanda per 'assegnazione di unitd
abitative destinate ai servizi abitativi
pubblici

DETTAGLIO

Richesta di Contributo Straordinario
della gestione associata, di cui al
Regolamento Regianale 27 luglio
20089, n.2 "Contributi alle unioni di
comuni lombarde e alle comunitd
montane e incentivazione alla fusione
dei piccali comuni, in attuazione
dell'articola 20 defla legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.

Registri e Albi L

Descr Registri e Albi

INFO

(D) stmorons
126

il sistema riporta alla pagina di

R
Com

ione
bardia

SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE

Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD
UNICA®

Cosa occorre per accedere

Per l'accesso con SPID & necessario essere in

possessa

* della propria identitd digitale rilasciata da

soggetti accreditati da AglD (Agenzia per I'ltalia
Digitale), che verificano l'identita degli utenti e
forniscono le credenziali. Per maggiori
informazioni consulta il sito

pid.gow.it/

Autenticazione con
CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI

Autenticazione con
USERNAME E PASSWORD

Cosa occorre per accedere
Per Iaccesso conla Carta Nazionale & necessario

essere in possesso:

della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei
Servizi;

del codice PIN (Personal Identification Number)
della tua CNS;

di un lettore di smartcard;

del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac 05, Linux)

[o ~—-— ]

Cosa occorre per accedere
Per l'accesso & necessario essere in possesso:
o dellUsername scelta in fase di registrazione;
® della password personale che hai scelto,
oppure, se & la prima volta che accedi, della
password che ti & stata inviata via mail
all'indirizzo di posta elettronica in fase di
registrazione

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita
tra:

1 Autenticazione con LA TUA IDENTITAS6 DI GI TALE @A PASS Wwl@dmo sm{
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.

icazi i Cns
1 Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su

CRSJ/CNS per autenticarsi;

e utilizzando la tessera

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L dccesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gesCGsManagero i di s p o n ihitg:/Mmnew.cssuebions.lbntbardia.it/ .

Lé6accessoPltDamid¢li &de c h epodsdssotdalendredenziali (aomeg utente & password) SPID, che
per met t oesso a tutidiservizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Unavoltaautenticat i i | si st e nagedaBandi©nlihed Ho me p
ATTENZIONE
Il sistema si apre con il Profil oCittAdinod  aotnelicaso di primo accesso a sistema, altrimenti siaprecon | dul t i me

profilo utilizzato attivo.

£ [ Bandi online @ & wmsusnce ot R s

! TREQUARANTANOVE CITTASISS

e’ citading v

Gestion Associate  Registrie Albi  Servizi Abitativi  Bandl  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

B R () [ b FEST / b FSe / interres My

# Aiutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandi@regions.lombardialt Brivacy palicy

800131151 Cookie policy

Note legall

Figura 3 Home page Bandi Online i Profilo Cittadino

ATTENZIONE
Condizione per poter presentare la Domanda di contributo albando Dote Scuola~ e f f et t uare | 6 meccesso a
utl i zzando | dautenticazione con:

1 SPID

oppure

1 CNS/CRS con PIN

NON éamme s s a | 6 aonetneendti iacnat zed dilcrédenzialilUser ezPassword.
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3. Presentazione della Domanda

S| RICORDA CHE per poter compilare la Domanda di Adesione al bando Dote Scuolai Materiale didattico, &
OBBLI GATORI O ef f et tBamadiomlinke o can dexciedenzaali SPID o con CNS/CRS con PIN.

Nonsar”™ possibile presentare |l a domanda effettuando | 6accesso

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
| abcesso al servizio Bandi online (effettuan d 0 | 6 a ¢ ¢ e B @ @N\S e BIN), s8l&zibnare il profilo cittadino.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a sinistra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con | 6 e & deirpofili. Selezionare il profilo di interesse, per attivarlo.

(% R Bandi online

TR

Cittadino v

Servizi Abitativi Bandi Profilo

» Profilo in uso
& Profilo personale di CIT
Cambio profilo . . .
o m Benvenuto in Bandi Online
Madifica i dati utente
Crea nuove profile
Vai al profili
VAl SU SIAGE » >
i UNIONE EUROPEA Regi
B R €3 B e 95 Fesr / 4% fSe

Figura 4 Home page Bandi Online i Seleziona profilo

Bandi
Selezionare la voce- , il sistemamostral 6 Home page dei Bandi
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Bandi online

Home Servizi Abitativi Bandi La mia area

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione

Q . Ricerca avanzata ~

Ho trovatn 1 risultatn

FHTLVETEETW I 12 ORDINE ALFABETICO E =

DOTE SCUOLA - Materiale Didattico

L

[

B Chiusura

Dote Scuola - Materiale didattico - contributo per
I'acquisto di libri di testo, dotazioni tecnologiche e
strumenti per la didattica

Figura 5 Home page Bandi i Tutti i bandi

DETTAGLI
Cl i c c a D&EBIAGLID il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile visualizzare le

informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

. NUOVA DOMANDA [ . . .
Cliccando su il sistema genera il modulo di accesso alla domanda da compilare.

ADESIONE - DATI DEL RICHIEDENTE

DATI DEL RICHIEDENTE
I

Dati del Richiedente
Avviso
Avviso

Per richiedere il contributo DOTE SCUOLA - Materiale Didattico &
necessario autenticarsi con metodo SPID o CRS

VAI AL MODULO SUCCESSIVO SALVA BOZZA

Figura 6 Accesso alla domanda

. . VAl AL MODULO SUCCESSIW .
Selezionare il bottone LIy per accedere alla domanda da compilare.

ATTENZIONE

Per richiedere il contributo € necessario aver effettuato I@ccesso a bandi on Line utilizzando SPID o CNS. Se ci si &
autenticati con User e PW, il sistema non consentira di proseguire oltre con la compilazione. Sara necessario effettuare il

log out, accedere con le modalita ammesse e ri-accedere alla domanda.
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3.1 Adesione: Dati del Richiedente

« Indietro Nuova Domanda - ID Domanda:
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDI PIO
DOTE Bozza Adesione - Dati del (a
SCUOLA - Materiale richiedent...
b...
2 ®
Complla A VISUALIZZA
ADESIONE - DATI DEL RICHIEDENTE
DATI DEL RICHIEDENTE
I
Dati del Richiedente
Richiedente
Id Domanda Cognome
1708180 SIC
Nome Codice fiscale *
Ck
E-mail * o Cellulare *
In qualita di: * CHIEDO di poter presentare la domanda di Dote Scuola per I'anno
scolastico 2020/2021
O Genitore

(O Rappresentante legale della persona giuridica affidataria /
Famiglia affidataria

(O Studente maggiorenne

VAI AL MODULO SUCCESSIVO SALVA BOZZA

Figura 7 Adesione: dati del Richiedente
Nel primo modulo & necessario compilare i Dati del Richiedente.

Il sistema riporta i dati del Richiedente in suo possesso, sara necessario compilare quelli mancanti richiesti e specificare
se si presenta la domanda in qualita di Genitore, Rappresentante legale della persona giuridica affidataria / Famiglia

affidataria o Studente maggiorenne.
ATTENZIONE

Nel caso in cui si presenta la domanda in qualita di Rappresentante legale della persona giuridica affidataria /

Famiglia affidataria, il sistema richiede lénserimento di ulteriori informazioni.
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In qualita di: *

O Genitore

@® Rappresentante legale della persona giuridica affidataria /
Famiglia affidataria

(O Studente maggiorenne

Descrizione ente *

I
Famiglia affidataria individuata dal comune *
O si
O No

Figura 8 Domanda presentata in qualita di

Compilazione ris

affidataria si evidenzia che la richiesta é presentata unicamente per gl

affidati

Partita IVA ente *

CHIEDO di po

scolastico 2

ja di Dote Scuola per I'ann

fiRappresentante legale della personaé o

) o ) VAl AL MODLULO SUCCESSIVO .
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere alla seconda sezione del

modulo da compilare.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e

passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

Rev. 00 i Manuale Bandi Online i fDote scuola i Materiale didatticodi Adesione e Rinuncia

Pagina 9



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

3.2 Adesione: Studenti Beneficiari

« Indietro Nuova Domanda - ID Domanda:
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
DOTE Bozza Adesione - Dati del (o2
SCUOLA - Materiale richiedent...
B..:

. @®
Complla A VISUALIZZA

I
ADESIONE - STUDENTI BENEFICIARI

Studenti beneficiari

Residenza richiedente

Provincia * Cap*
) I
- seleziona - v
Indirizzo *
ISEE (Indicatore della Situazione Economica Equivalente)
Valore certificazione ISEE Data scadenza certificazione ISEE

7.689,00€ 30/09/2020

Figura 9 Adesione: Studenti beneficiari

Compilare le informazioni richieste in merito alla Residenza del richiedente e verificare i dati delldSEE riportati dal

sistema dalla banca dati INPS.

S| RICORDA CHE il valore della certificazione ISEE deve essere minore o uguale a 15.748,78 euro.
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